TKYS (Taşınır Kayıt Yönetim Sistemi)
YIL SONU İŞLEM BASAMAKLARI

      Yıl sonu işlemlerine geçmeden önce “Yönetim Raporu” menüsündeki Taşınır(TKYS),Taşınır(Muhasebe) Raporundan ambar ve muhasebe kayıtlarının birbirine denk olup olmadığı, denk ise kuruş farkının bulunup bulunmadığı kontrol edilir. Kuruş farkı var ise "Kuruş Farkı Cetveli" doldurulur. Denklik sağlanmış ise aşağıdaki işlem basamakları sırasıyla uygulanır. (Taşınır Mal Yönetmeliği 32. Maddesi)
1- TAŞINIR RAPORLARI tıklanır. 
· 13 Numaralı Örnek- Sayım Döküm Cetveli

1. 2016 yılı seçilir

2. 150 Tüketim raporları yazdırılır(varsa)

3. 253 Tesis, makine ve cihaz raporları yazdırılır(varsa)

4. 255 Demirbaş raporları yazdırılır.

· 14 Numaralı Örnek- Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli

1. 2016 yılı seçilir

2. 150 Tüketim raporları yazdırılır(varsa)

3. 253 Tesis, makine ve cihaz raporları yazdırılır(varsa)

4. 255 Demirbaş raporları yazdırılır.

2- SAYIM VE YIL SONU İŞLEMLERİ tıklanır.
· Sayım tutanağı oluştur,

· 2016 yılı seçilir,

· Ambar seçilir,

· Mallar ekrana düşer,

· Sayım miktarı otomatik tamamla tıklanır.

· Kaydet,

· Sayım tutanağını sonlandır tıklanır.

3- SAYIM TUTANAĞI LİSTESİ
· 2016 yılı seçilir,

· Ambar seçilir,

· Tutanak seçilir, 

· Rapor butonu tıklanır,

· Tutanak listesi yazdırılır.
4. YIL SONU İŞLEMİNİ BİTİR
                    Denklik sağlanmış, yönetim hesabı cetvelleri imzalanmış ise,
· 2016 yılı seçilir,

· Yıl sonu işlemini bitir butonu tıklanır,

· “İşlem başarıyla gerçekleşti ”yazısı çıktığında işlem tamamlanmış olur.
5. ÜÇ NÜSHA OLARAK ALINIP DOSYALANAN ÇIKTILAR, GEREKLİ YERLERE İMZALATTIRILIR. ONAYLANMIŞ OLAN ÇIKTILARIN BİR NÜSHASI OKULDAKİ/KURUMDAKİ DOSYASINDA MUHAFAZA EDİLİR.
